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Privlaka, 1. listopada 2024. godine

Na temelju ¢lanka 4. Zakona o sluzbenicima i1 namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (,,Narodne novine* broj 86/08, 61/11, 04/18, 112/19), ¢lanka 46. Statuta Opcine
Privlaka (“Sluzbeni glasnik Zadarske Zupanije” broj 05/18, 07/21, 11/22 1 ,Sluzbeni glasnik
Op¢ine Privlaka® broj 04/23), ¢lanka 32. Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj 1
podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj 74/10, 125/14, 48/23) 1 ¢lanka 7.
Odluke o ustrojstvu 1 djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine Privlaka (“Sluzbeni glasnik
Zadarske Zupanije” broj 3/22, 11/22), Op¢inski nacelnik Op¢ine Privlaka donosi

Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Privlaka

I) UVODNA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo upravnih tijela, nazivi i opisi poslova radnih
mjesta, strucni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izvrsitelja i druga pitanja od znacaja
za rad Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Privlaka u skladu sa statutom i op¢im aktima Opcine
Privlaka.

II) UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 2.

(1) Jedinstveni upravni odjel obavlja stru¢ne, opc¢e, administrativno tehnicke i druge poslove za
potrebe Opc¢inskog vijeca, Opc¢inskog nacelnika i njihovih radnih tijela.

(2) Osim poslova iz stavka 1. ovoga ¢lanka Jedinstveni upravni odjel, sukladno posebnim
propisima obavlja i poslove upravnih podrucja:

- Uredenje naselja i stanovanje,

- Prostorno i urbanisti¢ko planiranje,



- Komunalno gospodarstvo,

- Briga o djeci,

- Socijalna skrb,

- Primarna zdravstvena zastita,

- Odgoj i obrazovanje,

- Kultura, tjelesna kultura i sport,

- Zastita potroSaca,

- Zastita 1 unaprjedenje prirodnog okolisa,

- ProtupoZarna i civilna zastita,

- Promet na svom podrucju,

- Razvoja i drustvenih djelatnosti,

- Gospodarstva 1 europskih fondova,

- Javne nabave,

- Planiranje, izvrSavanje 1 izvje$¢ivanje o proracunu,
- Poreza, financija, racunovodstva 1 knjigovodstva,

- kao 1 druge poslove koji su Zakonom, drugim propisima 1 op¢im aktima stavljeni u nadleznosti
op¢ine kao jedinice lokalne samouprave.

Clanak 3.

(1) Jedinstveni upravni odjel poslove iz samoupravnog djelokruga obavlja na nacCin utvrden
zakonom, drugim propisima, Statutom te op¢ima aktima Opcine Privlaka. Jedinstveni upravni
odjel odgovoran je op¢inskom nacelniku za zakonito i pravovremeno obavljanje poslova iz svog
djelokruga.

(2) Op¢inski nacelnik uskladuje 1 nadzire obavljanje poslova Jedinstvenog upravnog odjela.

(3) U obavljanju poslova iz svoje nadleznosti Jedinstveni upravni odjel samostalan je u granicama
utvrdenim zakonom i1 op¢im aktima opcine.

Clanak 4.
(1) Jedinstvenim upravnim odjelom upravlja procelnik.

(2) Procelnik organizira 1 koordinira rad u upravnom odjelu, brine se o zakonitom 1
pravovremenom obavljanju poslova i poduzima mjere za osiguranje efikasnog poslovanja
upravnog odjela, rasporeduje zadatke i poslove i1 daje sluzbenicima i namjestenicima upute za rad,
predlaZze i donosi akte za koje je ovlaSten zakonom, propisima i aktima Op¢ine, obavlja nadzor nad
radom sluZbenika i namjeStenika, odlucuje o pravima, obvezama i odgovornostima sluZbenika 1
namjeStenika, obavlja ocjenjivanje sluzbenika 1 namjeStenika, izvrSava i1 druge zadace i ovlasti
utvrdene zakonom, propisima i aktima Op¢ine.



(3) Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela odgovoran je nacelniku Opcine za zakonit, pravilan i
pravodoban vlastiti rad i rad Jedinstvenog upravnog odjela.

(4) Procelnika na temelju javnog natjecaja imenuje nacelnik Opéine na nacin propisan Zakonom.
(5) Nacelnik moze razrijesiti procelnika u skladu sa Zakonom.

(6) Na prava, obveze i odgovornosti kao i1 druga pitanja u vezi s radom procelnika primjenjuju se
odredbe zakona kojima se ureduje radni odnos sluzbenika i namjestenika u tijelima jedinica
lokalne samouprave.

Clanak 5.

(1) Op¢inski nacelnik usmjerava 1 nadzire rad Jedinstvenog upravnog odjela i prati zakonitost
njegova rada.

(2) U provodenju ovlasti iz stavka 1. ovog ¢lanka nacelnik od procelnika trazi podatke, izvjesc¢a 1
prijedloge rjeSenja odredenih pitanja, odreduje mu zadace, daje upute i smjernice za rad, au
skladu s pravima i duznostima koje nacelnik ima temeljem zakona i op¢ih akata Opcine.

Clanak 6.

(1) Poslove 1 zada¢e iz djelokruga Jedinstvenog upravnog odjela, ovisno o vrsti, slozenosti,
stru¢noj spremi odnosno stupnju obrazovanja 1 drugim uvjetima, obavljaju sluzbenici 1
namjestenici rasporedeni na radna mjesta sukladno Pravilniku.

(2) Sluzbenici su osobe koje obavljaju opée, administrativne, financijsko-planske, materijalno-
financijske, racunovodstvene, informaticke i druge stru¢ne poslove.

(3) Namjestenici su osobe koje obavljaju pomo¢no-tehnicke i ostale poslove ¢ije je obavljanje
potrebno radi pravodobnog i nesmetanog obavljanja poslova iz djelokruga Jedinstvenog upravnog
odjela.

(4) O prijmu u sluzbu, rasporedu na radno mjesto te o drugim pravima i obvezama sluzbenika i
namjeStenika kao i1 o prestanku sluzbe odlucuje procelnik Jedinstvenog upravnog odjela,
rjeSenjem, u skladu sa zakonom, propisima i aktima Opc¢ine.

Clanak 7.

Sredstva za rad Jedinstvenog upravnog odjela osiguravaju se u Prorac¢unu Op¢ine Privlaka.

III) NAZIVI RADNIH MJESTA, OPISI POSLOVA, STRUCNI I DRUGI UVJETI
Clanak 8.

U Jedinstvenom upravnom odjelu utvrduju se sljedeca radna mjesta s opisom poslova, stru¢nim 1
drugim uvjetima te brojem izvrSitelja kako slijedi:

Redni broj: 1
Kategorija: L.

Potkategorija: Glavni rukovoditelj



Klasifikacijskirang: 1.
Naziv: PROCELNIK JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA
Strucno znanje:

- zavrSen sveucili$ni diplomski studij ili sveucili$ni integrirani prijediplomski i diplomski studij
ili stru¢ni diplomski studij*

-pravna struka

- najmanje pet godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
- organizacijske sposobnosti

- komunikacijske vjestine

- polozen drZavni strucni ispit

- poznavanje rada na racunalu

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova radnog mjesta:

- Rukovodi Jedinstvenim upravnim odjelom u skladu sa zakonom i drugim propisima

- Organizira, brine o izvrSavanju 1 nadzire obavljanje poslova, daje upute za rad zaposlenima 1
koordinira rad Jedinstvenog upravnog odjela

- Prati 1 izvrSava zakonske propise za rad opcCinske uprave

- Vodi pravne poslove, zastupa op¢inu pred sudovima i drugim upravnim tijelima, obavlja
savjetnicke poslove u pravnim pitanjima

- Provodi neposredan nadzor nad radom u Jedinstvenom upravnom odjelu te prati propise iz
nadleznosti Jedinstvenog upravnog odjela

- Osigurava suradnju Jedinstvenog upravnog odjela s tijelima drzavne uprave, tijelima lokalne 1
regionalne (podru¢ne) samouprave i drugim institucijama

- Provodi i sudjeluje u postupcima javne nabave

- Obavlja poslove u svezi pripremanja sjednica op¢inskog vijeca

- Brine o zakonitom radu op¢inskog vije¢a, op¢inskog nacelnika i sluzbenika i namjestenika u
Jedinstvenom upravnom odjelu

- Poduzima mjere za osiguranje uc¢inkovitosti u radu, brine o struénom osposobljavanju i
usavrSavanju djelatnika i o urednom i pravilnom koristenju imovine i sredstava za rad

- Poduzima mjere za utvrdivanje odgovornosti za povrede sluzbene duznosti

- Obavlja poslove u pripremi projekta i programa, koordinira poslove vezano za predpristupne
fondove, suraduje na planiranju i provodenju projekata, prati provedbu projekata i usvojenih
sporazuma iz podrucje europskih integracija i suraduje s institucijama i nadleznim tijelima
-Radi i1 druge poslove po nalogu nacelnika.

*Temeljem ¢lanka 24. Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj 1 podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi, ako se na javni natjecaj ne javi osoba koja ispunjava propisani uvjet stru¢nog
obrazovanja, na radno mjesto procelnika Jedinstvenog upravnog odjela iznimno moze biti
imenovana osoba koja zavrsi sveuciliSni prijediplomski studij ili stru¢ni prijediplomski studij, a



ima najmanje deset godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima i ispunjava ostale uvjete
za imenovanje.

Redni broj: 2

Kategorija: II.

Potkategorija: Savjetnik

Klasifikacijskirang: 5

Naziv: SAVJETNIK ZA RACUNOVODSTVO I PRORACUN
Strucno znanje:

zavrSen sveuciliSni diplomski studij ili sveucili$ni integrirani prijediplomski 1 diplomski
studij ili strucni diplomski studij

ekonomska struka

najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima
polozen drZavni strucni ispit
poznavanje rada na racunalu

Broj izvrsitelja: 1
Opis poslova radnog mjesta:

- osigurava pravilnu primjenu propisa i mjera, te daje smjernice u rjeSavanju strateski vaznih
zadataka, kontrolira i analizira financijske planove,

-obavlja unutarnji nadzor financijskog poslovanja op¢inske uprave 1 svih korisnika op¢inskog
proracuna,

-izraduje nacrte i prijedloge Proracuna za fiskalnu godinu i prate¢e dokumente,
- izraduje izvjesca o financijskom poslovanju,

- nadzire priliv sredstava u proracun i o pla¢anje dospjelih obveza,

-prati i analizira sve prihode i rashode Prora¢una po vrsti i namjeni,

- izraduje polugodi$nja i godiSnja izvjeS¢a za potrebe Ministarstva financija, Drzavne revizije 1
Op¢inskog vijeca,

-radi ekonomske analize i izraduje planove
-vodi brigu o tekucoj likvidnosti proracuna
- nadzire izvrSenje proracuna tijekom godine i o istome izvjes¢uje Opcinsko vijece i Nacelnika,

- obavlja 1 druge poslove po nalogu procelnika i Nacelnika.



Redni broj: 3

Kategorija: II.

Potkategorija: Visi stru¢ni suradnik
Klasifikacijskirang: 6

Naziv: VISI STRUCNI SURADNIK ZA OPCE I PRAVNE POSLOVE I
LOKALNU SAMOUPRAVU

Strucno znanje:

- zavrSen sveuciliSni diplomski studij ili sveuciliSni integrirani prijediplomski 1 diplomski studij
ili stru¢ni diplomski studij

-pravna struka

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drZavni stru¢ni ispit

- poznavanje rada na raCunalu

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova radnog mjesta:

- Obavlja pravne, savjetodavne i administrativne poslove u svezi s radom op¢inskog nacelnika 1
opc¢inskog vijeca

- Priprema nacrte opcih i pojedina¢nih akata op¢inskog nacelnika i op¢inskog Vijeca

- Prati zakone 1 druge propise iz nadleznosti lokalne samouprave 1 podrucja svog rada te pomaze
1 daje savjete vezano za tumacenje istih sluzbenicima u njithovom radu

- Obavlja imovinsko-pravne poslove u svezi s upravljanjem imovinom op¢ine, op¢inskih
ustanova i trgovackih drustava

- Obavlja poslove vezane uz sudske sporove i upravne postupke u kojima se op¢ina pojavljuje
kao stranka

- Provodi postupke prisilne naplate potrazivanja opc¢ine

- Suraduje s nadleznim institucijama, drzavnim tijelima i sluzbama jedinica lokalne i podru¢ne

(regionalne) samouprave
- Radi i druge poslove po nalogu proc¢elnika.

Redni broj: 4

Kategorija: II.

Potkategorija: Visi strucni suradnik
Klasifikacijskirang: 6

Naziv: VISI STRUCNI SURADNIK ZA PRORACUN, FINANCIJE
I RACUNOVODSTVO
Strucno znanje:



- zavrSen sveucili$ni diplomski studij ili sveucili$ni integrirani prijediplomski i diplomski studij
ili stru¢ni diplomski studij

-ekonomska struka

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
- polozen drzavni strucni ispit

- poznavanje rada na racunalu

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova radnog mjesta:

- Vodi izradu proracuna i izvjeStaja o izvrSenju proracuna i druge radnje vezane uz proracun 1
evidencije iz podrucja proracunskog racunovodstva

- Vodi financijsko knjigovodstvo 1 druge financijske evidencije

- Knjizi stanja 1 promjene proracunskih sredstava

- Vodi evidenciju ulaznih i izlaznih racuna

- Sudjeluje u izradi analiza 1 izvjesca iz svoje nadleznosti

- Suraduje na pripremi koncepata opcih i pojedinacnih akata

- Suraduje s nadleznim institucijama, drzavnim tijelima i sluzbama jedinica lokalne i podruc¢ne
samouprave

- Vodi poslove naplate prihoda op¢ine 1 predlaze radnje za njihovu naplatu

- Prati 1 izvrSava sve zakonske propise iz oblasti financijsko-racunovodstvenog sustava
proracuna

- Vodi 1 ¢uva dokumentaciju iz svog djelokruga

- Radi i1 druge poslove po nalogu procelnika.

Redni broj: §

Kategorija: II.

Potkategorija: Visi strucni suradnik
Klasifikacijski rang: 6

Naziv: VISI STRUCNI SURADNIK ZA FINANCLJE I
RACUNOVODSTVO

Strucno znanje:

- zavrSen sveuciliSni diplomski studij ili sveucili$ni integrirani prijediplomski 1 diplomski studij
ili stru¢ni diplomski studij

-ekonomska ili druga odgovaraju¢a drustvena struka

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poloZen drZavni strucni ispit



- poznavanje rada na racunalu
Broj izvrsitelja: 1
Opis poslova radnog mjesta:

- Vodi i azurira evidencije obveznika placanja komunalne naknade, izraduje racune za placanje
komunalne naknade te vodi knjigovodstvenu dokumentaciju u svezi zaduzenja 1 naplate
komunalne naknade

- Vodi i azurira evidencije obveznika plac¢anja op¢inskih poreza

- Vodi blagajnicko poslovanje

- Vr13i obracun placa, izraduje porezne 1 druge propisane evidencije

- Prati 1 izvrSava sve zakonske propise iz oblasti financijsko-racunovodstvenog sustava
proracuna

- Knjizi stanja i promjene proracunskih sredstava

- Uskladuje financijske podatke sa analitickim evidencijama

- Izvjes$¢uje nadlezna tijela o financiranju projekata 1 programa organizacija civilnog drustva
- Radi i1 druge poslove po nalogu procelnika.

Redni broj: 6

Kategorija: .

Potkategorija: Visi struéni suradnik

Klasifikacijskirang: 6

Naziv: VISI STRUCNI SURADNIK ZA NAPLATU POTRAZIVANJA
Strucno znanje:

- zavrSen sveuciliSni diplomski studij ili sveucili$ni integrirani prijediplomski i diplomski studij
ili stru¢ni diplomski studij

-ekonomska ili druga odgovarajuca drustvena struka

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
- poloZen drzavni strucni ispit

- poznavanje rada na racunalu

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova radnog mjesta:

- Prati zakone 1 druge propise iz svog djelokruga rada, proucava, stru¢no obraduje i predlaze
rjeSenja u slozenijim pitanjima naplate opcinskih prihoda te sudjeluje u izradi akata iz svog
djelokruga rada



- Vodi racuna o zastarnim rokovima i pravovremenom poduzimanju mjera prisilne naplate svih
vrsta prihoda, priprema i kontrolira dokumentaciju za otpis potrazivanja i otpis sumnjivih i spornih
potrazivanja, redovito prati i analizira izvrSenje i naplatu prihoda, sastavlja izvjeséa o naplati
op¢inskih prihoda po vrstama, sudjeluje u izradi izvjesc¢a o provedenim postupcima prisilne naplate
1 osiguranja proracunskih prihoda op¢ine po vrstama prihoda

- Pokrece postupke prisilne naplate na nov¢anim sredstvima te pokretnoj i nepokretnoj imovini,
vr$i obracun zakonske zatezne kamate i ostalih vrsta kamata, rjeSava prigovore po obraCunatim
kamatama, izraduje opomene, rjeSava zahtjeve po pitanju vise ili pogresno uplacenih sredstava na
zahtjev uplatitelja

- Radi 1 druge poslove po nalogu procelnika.

Redni broj: 7

Kategorija: 1.

Potkategorija: Visi referent

Klasifikacijskirang: 9.

Naziv: VISI KOMUNALNI REFERENT

Strucno znanje:

- sveucili$ni prijediplomski studij ili stru¢ni prijediplomski studij ili stru¢ni kratki studij
- gradevinska ili prometna struka

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
- poloZen drzavni strucni ispit

- poznavanje rada na raCunalu.

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova radnog mjesta:

- Brine se o provodenju odluka i drugih akata iz oblasti komunalnog gospodarstva

- Nadzire rad poslovnih subjekata koji obavljaju komunalne djelatnosti

- Obavlja poslove komunalnog sustava vezane uz druge propise (zastita od pozara, zastita i
spasavanje, zaStita Zivotinja idr.)

- Sudjeluje u pripremi nacrta op¢ih akata koji se odnose na odrzavanje komunalnog reda, na
odrzavanje javnog reda i mira, koriStenje javnih povrSina, koriStenje pomorskog dobra i drugih
akata

- Daje miSljenja, suglasnosti ili posebne uvjete u postupcima izdavanja dozvola koje nadlezna
tijela zatraZe od op¢ine te vodi evidenciju gradevinskih dozvola

- Vodi evidencije obveznika placanja komunalnog doprinosa i komunalne naknade i prati stanje
naplate

- Vodi postupak utvrdivanja i naplate naknade za priklju¢enje na komunalnu infrastrukturu

- Pruza uvid u prostorno-plansku dokumentaciju op¢ine

10



- Vodi brigu o redovnom odrzavanju javnih povrsina i predlaze mjere za njihovo uredenje i
odrzavanje
- Radi i druge poslove po nalogu procelnika.

Redni broj: 8

Kategorija: 1.

Potkategorija: Referent

Klasifikacijskirang: 11

Naziv: ADMINISTRATIVNI REFERENT

Strucno znanje:

- srednja stru¢na sprema

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
- polozen drZavni struéni ispit

- poloZen stru¢ni ispit za poslove upravljanja dokumentarnim 1 arhivskim gradivom
- poznavanje rada na raCunalu.

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova radnog mjesta:

- Brine se za pravilno, uredno 1 pravodobno vodenje poslova i evidencija s podruc¢ja uredskog
poslovanja

- Vodi urudzbeni zapisnik 1 upisnik predmeta prvog stupnja upravnog postupka

- Vodi evidenciju o registraturnoj gradi, vodi brigu o cjelovitosti i sredenosti registraturne i
arhivske grade

- Zaprima postu i brine o otpremi poste

- Koordinira i vodi poslove informiranja i suradnje s medijima

- Suraduje s nadleznim institucijama, drzavnim tijelima i sluzbama jedinica lokalne 1 podrucne
(regionalne) samouprave

- Distribuira materijale za op¢insko vijece, brine o objavljivanju op¢ih akata te pomaze u tehnickoj
pripremi sjednica op¢inskog vijeca

- Vodi zapisnike sa sjednica Opc¢inskog vijeca i njegovih radnih tijela

- Suraduje na pripremi koncepata op¢ih i pojedina¢nih akata

- Sudjeluje u izradi analiza 1 izvje$c¢a iz svoje nadleZnosti

- Radi i druge poslove po nalogu procelnika.

Redni broj: 9

Kategorija: II1.
Potkategorija: Referent
Klasifikacijskirang: 11.
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Naziv: REFERENT-KOMUNALNO-PROMETNI
REDAR

Strucno znanje:

- gimnazijsko srednjoskolsko obrazovanje ili ¢etverogodisnje strukovno srednjoskolsko
obrazovanje

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
- polozen drzavni strucni ispit

- zavrSen Program stru¢nog osposobljavanja za obavljanje poslova upravljanja prometom te
poslova nadzora i premjeStanja nepropisno zaustavljenih 1 parkiranih vozila

- vozacka dozvola B kategorije
Broj izvrsitelja: 3
Opis poslova radnog mjesta:

- Obavlja nadzor nad provedbom Odluke o komunalnom redu i drugih akata iz podrucja
komunalnog gospodarstva, vodi upravni postupak i donosi rjesenja iz svoje nadleznosti, poduzima
mjere u pracenju izvrSenja rjeSenja o uvodenju komunalnog reda, utvrduje prekrSaje, izrice
mandatne kazne 1 predlaze pokretanje prekrSajnog postupka, izdaje naloge za uvodenje
komunalnog reda 1 prati provedbu naloga, provodi postupke iz oblasti komunalnog redarstva

- Obavlja poslove nadzora nepropisno zaustavljenih i parkiranih vozila, poslove upravljanja
prometom, izdaje naredbe za blokiranje i premjeStanje nepropisno zaustavljenih 1 parkiranih
vozila sukladno Zakonu o sigurnosti prometa na cestama,naplacuje novcanu kaznu za nepropisno
zaustavljena 1 parkirana vozila, odnosno, izdaje obvezni prekrSajni nalog sukladno Zakonu,
izraduje izvjesc¢a 1 zapisnike

- Provodi odluke 1 druge akte iz oblasti komunalnog redarstva

- Obavlja poslove nadzora i nareduje poduzimanje mjera sukladno Zakonu o gradevinskoj
inspekeiji 1 drugim propisima ¢ije je izvrSenje ovlasten nadzirati

- Vodi brigu o redovnom odrzavanju javnih povrSina 1 predlaze mjere za njihovo uredenje i
odrzavanje, uredenju naselja i stanovanja te brine o zastiti i unapredenju okolisa

- Prikuplja podatke za razrez op¢inskih poreza i komunalne naknade

- Radi i1 druge poslove po nalogu procelnika.

Redni broj: 10

Kategorija: 1.

Potkategorija: Referent

Klasifikacijskirang: 11.

Naziv: REFERENT — KOMUNALNO- POMORSKI REDAR
Strucno znanje:

- gimnazijsko srednjoskolsko obrazovanje ili cetverogodiSnje strukovno srednjoskolsko
obrazovanje
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- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
- polozen drzavni stru¢ni ispit

- polozen strucni ispit za pomorskog redara

- vozacka dozvola B kategorije.

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova radnog mjesta:

- Obavlja nadzor nad provedbom Odluke o komunalnom redu i drugih akata iz podrucja
komunalnog gospodarstva, vodi upravni postupak i donosi rjesenja iz svoje nadleznosti, poduzima
mjere u pracenju izvrSenja rjeSenja o uvodenju komunalnog reda, utvrduje prekrSaje, izrice
mandatne kazne 1 predlaze pokretanje prekrSajnog postupka, izdaje naloge za uvodenje
komunalnog reda i prati provedbu naloga, provodi postupke iz oblasti komunalnog redarstva te
provodi odluke i druge akte iz oblasti komunalnog redarstva

- Obavlja nadzor nad provedbom zakona kojim se ureduje pomorsko dobro i morske luke, nadzor
nad provedbom opceg akta opcine kojim se ureduje upravljanje pomorskim dobrom na podrucju
op¢ine Privlaka te nadzor nad provedbom Odluke o redu na pomorskom dobru, kao i druge poslove
odredene odlukom o redu na pomorskom dobru

-Vodi i rjeSava upravni postupak, predlaze pokretanje prekrSajnog postupka i naplacuje nov€ane
kazne na mjestu pocinjenja prekrSaja, vodi evidenciju o izvrSenom nadzoru i dnevnik rada,
sastavlja mjesecna i godiSnja izvjesca o radu i druga izvjesca iz svog djelokruga rada

- Obavlja poslove nadzora i nareduje poduzimanje mjera sukladno Zakonu o gradevinskoj
inspekeiji 1 drugim propisima ¢ije je izvrSenje ovlasten nadzirati

- Vodi brigu o redovnom odrzavanju javnih povrsina i predlaze mjere za njihovo uredenje i
odrzavanje, uredenju naselja i stanovanja te brine o zastiti i unapredenju okolisa

- Prikuplja podatke za razrez op¢inskih poreza i komunalne naknade

- Radi i druge poslove po nalogu procelnika.

Redni broj: 11

Kategorija: IV.

Potkategorija: Namjestenik II potkategorije, razina 1.
Klasifikacijskirang:  11.

Naziv: KOMUNALNI IZVIDNIK

Strucno znanje:

- srednja stru¢na sprema

- vozacka dozvola B kategorije

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova radnog mjesta:

- Brine se o odrZavanju objekata u vlasniStvu Op¢ine
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- Temeljem uocenog stanja predlaze odluke i mjere u cilju unapredenja zivota stanovnika opcine
- Provodi dnevna izvidanja o stanju u prostoru, komunalnoj opremi i ostaloj infrastrukturi

- Prikuplja podatke za potrebe rada sluzbenika Jedinstvenog upravnog odjela iz oblasti
komunalnog gospodarstva

- Brine se o zelenim i ostalim javnim povr§inama i o zastiti i unaprjedenju okolisa te predlaze
sluzbenicima mjere za njihovo uredenje i odrzavanje

- Obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

Redni broj: 12

Kategorija: IV.

Potkategorija: NamjeStenik II potkategorije, razina 2.
Klasifikacijskirang:  13.

Naziv: SPREMAC/ICA

Strucno znanje:

- niZa stru¢na sprema ili osnovna Skola

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova radnog mjesta:

- Obavlja poslove ¢iS¢enja ureda, sanitarnih prostorija, zajednickih i drugih prostorija u zgradi
Opc¢ine 1 drugih prostorija u vlasnistvu Opc¢ine te prostora ispred navedenih zgrada po nalogu
procelnika.

V) ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 9.

Sluzbenici i namjestenici zaposleni u Jedinstvenom upravnom odjelu Op¢ine Privlaka rasporediti
¢e se na radna mjesta utvrdena ovim Pravilnikom, a ovisno o svojoj struc¢noj spremi i poslovima
koje su do sada obavljali.

Clanak 10.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZziti Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog
upravnog odjela Op¢ine Privlaka (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Privlaka® broj 05/23, 04/24).

Clanak 11.

Ovaj Pravilnik stupa na osmi dan od dana objave u SluZbenom glasniku Op¢ine Privlaka.

Nacelnik:
GaSpar Begonja, dipl. ing., v.r.
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