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  OPĆINA PRIVLAKA

Ivana Pavla II    46, 23233 PRIVLAKA
KLASA: 405-01/19-01/01
URBROJ: 2198/28-02-19-6
Privlaka, 09. listopada 2019. godine
Na temelju članka 46. Statuta Općine Privlaka („Službeni glasnik Zadarske županije“ broj 05/18), a u vezi sa člankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 111/18.) i člankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19) Općinski načelnik dana 9. listopada 2019.g. donosi
PROCEDURU NAPLATE PRIHODA
Članak 1.

Ovom Procedurom utvrđuje se procedura obračuna, pravodobne naplate i prisilne naplate prihoda  u Općini Privlaka,  osim ako posebnim propisom nije drugačije određeno. 

Članak 2.

Postupak obračuna, pravodobne naplate i prisilne naplate prihoda provodi se po slijedećoj proceduri:

	Dijagram tijeka
	Opis aktivnosti
	Izvršenje
	Popratni     dokumenti

	
	
	Odgovornost
	Rok
	

	

	
	
	
	

	


	Prikupljanje podataka za izdavanje rješenja 
	Viši referent - komunalni redar i Komunalni izvidnik
	Tijekom godine
	Zapisnici na terenu, Zahtjevi stranaka

	

	Izdavanje rješenja za komunalne naknade, komunalni doprinos, ugovori za javne površine, zakup poslovnog prostora, naknadu za uređenje voda,  koncesijska odobrenja i dr.
	Pročelnik jedinstvenog upravnog odjela 
	Tijekom godine
	Rješenja, ugovori, koncesijska odobrenja

	


	Izdavanje uplatnica za komunalnu naknadu, naknadu za uređenje voda 
	Viši stručni suradnik za financije i računovodstvo
	kvartalno
	Uplatnice

	


	Kontrola potpunosti i točnosti razreza potraživanja. Unos podataka u sustav ( analitika, glavna knjiga).
	Viši stručni suradnik za proračun, financije i računovodstvo
	sukcesivno
	Međusobno usklađivanje 

	

	
	
	
	

	

	Praćenje naplate prihoda (analitika) 
	Viši stručni suradnik za proračun, financije i računovodstvo
	dnevno
	Izvadak po poslovnom računu

	


	Izdavanje opomena i opomena pred tužbu
	Viši stručni suradnik za financije i računovodstvo
	U listopadu svake godine
	Opomene i opomene pred tužbu

	


	Provođenje ovrhe za obveznike koji nisu podmirili svoje obveze u redovnom postupku naplate
	Pročelnik JUO
	Siječanj svake godine
	Rješenja o prijedlogu za ovrhu

	


	Provođenje ovršnog postupka na predmetu ovrhe iz rješenja o ovrsi a to je kod pravnih i fizičkih osoba cjelokupna imovina, te kad je ovršenik fizička osoba odgovara i imovinom koja je u smislu Obiteljskog zakona bračna stečevina.

Ovrha se može provesti na novčanoj tražbini ovršenika, pokretninama, drugim imovinskim, odnosno materijalnim pravima te na nekretninama
	FINA
	Nakon slanja rješenja o ovrsi
	Rješenja o ovrsi

	


	Izvršenje osnove za plaćanje započinje davanjem Fine naloga banci na izvršenje naloga u visini potrebnoj za izvršenje osnove za plaćanje.  a u nemogućnosti vrši se zabrana raspolaganja novčanim sredstvima po računima i oročenim novčanim sredstvima do visine određene u nalogu. Postupak izvršavanja osnove za plaćanje prolazi kroz slijedeće razine: razina pljenidbe, razina prijenosa, razina oslobađanja zaplijenjenih sredstava i razina blokade/deblokade
	FINA
	
	

	


	Provjerava  se je li osnova za plaćanje izvršena
	FINA
	
	

	


	Ukoliko se osnova za plaćanje nije izvršila Fina je dužna o tome obavijestiti općinu radi daljnjeg postupanja
	FINA
	
	Obavijest

	



	Pljenidba tražbine ovršenika provodi se dostavom rješenja o ovrsi u kojem se nalaže dužniku ovršenika- poslodavatelju da dužni iznos umjesto ovršeniku uplati u korist propisanih uplatnih računa ovrhovoditelju, te se jedan primjerak rješenja o ovrsi dostavlja i ovršeniku
	Ovrhovoditelj
	
	Rješenje o ovrsi

	KRAJ

	
	
	
	


Članak 3.
Ova Procedura stupa na snagu s danom donošenja i bit će objavljena na oglasnoj ploči Općine i na web stranici Općine (www.privlaka.hr).

     




   OPĆINSKI NAČELNIK OPĆINE PRIVLAKA

          


Gašpar  Begonja, dipl. ing.
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